CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

ĐƠN XIN BẢO LƯU KẾT QUẢ HỌC TẬP
      Kính gửi:    - Hiệu trưởng Trường Chính trị thành phố Đà Nẵng;

       - Trưởng Phòng Quản lý đào tạo và NCKH;

                          - Giáo viên Chủ nhiệm lớp …………………………….  

Tôi tên là: ............................................................................................................

Ngày tháng năm sinh: ..........................................................................................

Hiện công tác tại: .................................................................................................

Là học viên lớp :....................................khóa:......................................................

Vì lý do: .............................................................................................................

.............................................................................................................................. nên tôi không thể tiếp tục tham gia học hết khóa học lớp..............khóa  ............ 

Nay tôi làm đơn này kính trình quý cấp có thẩm quyền cho tôi được nghỉ học trong thời gian tới và bảo lưu kết quả học tập các môn học (phần học) đã thực hiện. Tôi xin cam đoan thực hiện nghĩa vụ tài chính đối với việc tổ chức .........(học bổ sung, học lại, thi lại) các môn học còn lại của khóa học và tham gia học tập đầy đủ, đúng nội quy quy định của nhà trường khi được bố trí học ghép ở khóa học sau. 
Trong khi chờ đợi sự chấp thuận của quý cấp, tôi xin chân thành cảm ơn./.







          ………, ngày    tháng     năm 20.....


Xác nhận của Thủ trưởng cơ quan                         Người viết đơn

                     (Ký tên và đóng dấu)                                     (Ký và ghi họ tên)    

Xác nhận của Phòng Quản lý đào tạo & NCKH
