	THÀNH ỦY ĐÀ NẴNG
TRƯỜNG CHÍNH TRỊ
                    *
      
	    ĐẢNG CỘNG SẢN VIỆT NAM        
   Đà Nẵng,  ngày….. tháng….năm…..               


	      Số …... -BB/TCT

	


BIÊN BẢN 
Về việc tổ chức thi (kiểm tra) lớp………………………………………………

Thời gian:…….… giờ………. phút, ngày……... tháng…..… năm……….
Địa điểm:…………………………………………………………………….
Lớp: …………………………………………………………………………..
Môn thi (kiểm tra): ………………………………………………………..
I. Thành phần
1. Cán bộ coi thi
Ông (Bà)………………………………………..…..., cán bộ coi thi thứ nhất.
Ông (Bà)…………………………………….……… , cán bộ coi thi thứ hai.
2. Học viên dự thi (kiểm tra)
- Tổng số học viên tham dự:…………………………………………………
- Số học viên có mặt: ………………………………………………………..
- Số học viên vắng mặt (có lý do hoặc không có lý do):
………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………
- Họ và tên học viên đến muộn quá thời gian quy định: 
……………………………………………………………………………………….
……………………………..……………………………..…………………………
Theo quy định, cán bộ coi thi đã lập biên bản đình chỉ thi đối với học viên: ……………………………..……………………………..…………………………
……………………………………………………………………………………….
II. Diễn biến cụ thể của buổi thi (kiểm tra)
1. ..... giờ ..... phút, cán bộ coi thi thứ nhất mời 02 học viên kiểm tra tính bảo mật, an toàn của phong bì niêm phong đề thi và chọn đề thi (trường hợp không phải là 01 đề thi chính thức). Kết quả, đề thi được chọn (nếu có) là:……………..
2. ..... giờ ..... phút, cán bộ coi thi thứ nhất đọc đề thi, cán bộ coi thi thứ hai chép đề thi lên bảng.
3. ...... giờ ..... phút, thời gian làm bài được bắt đầu tính.
Những diễn biến chính trong buổi thi (kiểm tra):
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
4. .... giờ ... phút thu bài thi (kiểm tra), số bài thi (kiểm tra) theo danh sách (đính kèm) là:………..
III. Kết luận
.………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………….
……………………………………………………………………………………….
	Buổi thi (kiểm tra) kết thúc vào lúc …… giờ…… phút cùng ngày
	CHỮ KÝ CỦA CÁC CÁN BỘ COI THI

	Cán bộ coi thi thứ nhất
(ký và ghi rõ họ tên)
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	Cán bộ coi thi thứ hai
(ký và ghi rõ họ tên)






-----------------------
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